OBEC TREBNOUSEVES, IC 00272221
SMERNICE C. 3/2025

K ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
MALEHO ROZSAHU

Schvalilo zastupitelstvo obce Trebnouseves dne 13.11.2025,
Usnesenim €. 4/2025/11

Uéinnost od 14.11.2025

Smeérnice upravuje zasady a postupy obce Trebnouseves pfi zadavani verejnych zakazek
malého rozsahu (déle jen ,VZMR") a upfesfiuje uzavirdni smluvnich vztah( obce, jako
vefejného zadavatele (dale jen ,,zadavatel”) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a
sluzeb (dale jen ,,dodavatel®).

Smeérnice stanovuje postup zadavani VZMR na zakladé vySe predpokladané hodnoty
zakazky. Zadavatel nepostupuje u VZMR dle zak. ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakéazek, ve znéni pozdéjsich predpisl (dale tézi,,ZVZ*), avSak je povinen dodrZet zasady
uvedené v ustanoveni § 6 ZVZ a § 4 zak. ¢. 320/2001 Sbh., o finan¢ni kontrole ve verejné
spravé a o zméneé nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpist — hospodarny, efektivni
a ucelny vykon vefejné spravy.

1. Vefejnou zakazku malého rozsahu dle § 27 zak. ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozdeéjsich (dale jen ,,ZZVZ"), se rozumi vefejna
zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota nedosahne:

.V pripadé verejné zakazky na dodavky nebo
sluzby do 3 mil. K¢ bez DPH




.V pripadé verejné zakazky na stavebni prace

do 9 mil. Ké bez DPH

Zadavatel dle ustanoveni § 31 ZZVZ, neni povinen zadavat podle tohoto zdkona
VZMR, zadavatel je vSak povinen dodrzet zasady uvedené v § 6 ZZVZ. Zasady
postupu dle ustanoveni 8 6 zak. ZZVZ, jsou stanoveny:

dle odst. 1 a 2 — zadavatel je povinen pfi postupu podle tohoto zdkona dodrzet zasady

transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace,

dle odst. 3 — zadavatel nesmi omezovat Uc¢ast v zadavaci fizeni t€m dodavatellim, ktefi
maji sidlo nebo misto podnikaniv ¢lenském staté Evropské unie a ostatnich statech, které

maji s Ceskou republikou &i Evropskou unii uzavienou mezinarodni smlouvu zaruéujici

pfistup dodavatelll ztéchto statll kzadavané verejné zakazce, dodrZovat i zésady

hospodarného, ucelného a efektivniho nakladani s vefejnymi finan¢nimi prostfedky - viz
odkaz na ustanoveni § 4 zak. ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o
zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu.

3.

VZMR organizuje a zadava starosta, v nepfitomnosti starosty mistostarosta nebo
povéreny zastupitel, zastupce verejného zadavatele.

Kategorie zakazek dle vySe pfedpokladané hodnoty a pfedmétu plnéni (finan¢ni
limity jsou uvedeny bez DPH):

Kategorie VysSe predpokladané Predmét plnéni
hodnoty zakazky zakazky
l. kategorie od 0,- K¢ do 499 999,- K¢ dodavky, sluzby a
stavebni prace
I. kategorie od 500 000,- K¢ do dodavky, sluzby a
999 999,- Ké stavebni prace
lll.  kategorie od 1 000 000,- K¢ do dodavky a sluzby
2999 999,- K¢ stavebni prace
od 1 000 000,- K¢ do
8 999 999,- K&

5.
5.1

Zadavani zakazek I. kategorie (0-499 999,- K¢)

Zadavatel zadava zakazku pfimo bez vybérového fizeni Ustni nebo pisemnou
objednavkou popft. smlouvou. Tyto zakazky schvaluje starosta, popf.
mistostarosta, a vSak i u této kategorie je nutné dodrzet zejména zasadu
hospodarnosti. Zadavatel mlzZe vychazet pouze z informaci o trhu, mistni



znalosti a zkuSenosti. Zadavatel mUze také rozhodnout a zvolit postup zadavani
takovéto zakazky dle kategorie Il. nize uvedené.

6. Zadavani zakazek Il. kategorie (500 000,- - 999 999,- K¢)

6.1 Zadavatel zadava zakazku uskute¢nénim poptavkového fizeni, vnémz pisemné
oslovi minimalné 3 dodavatele. Poptavkovym Fizenim se rozumi, ze cena za dilo,
sluzbu, dodavku musi odpovidat hospodarnému vydaji z vefejnych rozpocta (cena
v misté a ¢ase obvykla, ceny srovnany napf. na internetu apod.). O pfipadném
niz§im poctu poptavkovych dodavatell musi rozhodnout zastupitelstvo obce.

6.2 Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek, kterda musi
mit nejméné 3 &leny. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce &i
pfizvanych odbornikll a Cestné prohlasi svoji mléenlivost a nepodjatost o
skuteénostech souvisejicich s jednanim ve vybérovém fizeni.

6.3 Hodnotici komise provede ve stanoveném terminu otevieni obalek s nabidkami,
posouzeni kvalifikace uchazec¢ll a posouzeni nabidek z hlediska splnéni pozadavkl
zadavatele na predmét plnéni a z hlediska pfipadné mimoradné nizké nabidkové ceny.
Nabidka, které nesplni poZzadavky zadavatele, musi byt z dalsiho prlibéhu vybérového
fizeni vyfazeny, ostatni nabidky budou vyhodnoceny dle stanovenych hodnoticich
kritérii. Po provedeném vyhodnoceni nabidek navrhne hodnotici komise starostovi
obce nejvhodnéjsi nabidku. Starosta rozhodne nasledné na zakladé doporuceni
hodnotici komise o vitézném dodavateli a uzavieni smlouvy.

6.4 Realizace poptavkového fizeni bude zalozena napt. u faktury, objednavky apod.

7. Zadavani zakazek lll. kategorie: (1 000 000 K¢ — 2 999 999
Ké pro dodavky a sluzby,
1000 000 K& - 8 999 999
K¢ pro stavebni prace)

7.1 Zadavatel uskuteCni vybérové fizeni, vnémz pisemné oslovi minimalné 3
dodavatele. Starosta popf. mistostarosta rozhodne o zahajeni zadavaciho fizeni,
pficemz schvali zadavaci dokumentaci, ¢leny hodnotici komise, oslovi navrzenych
dodavatell a kritéria pro posuzovani a hodnoceni nabidek.

7.2 Osloveni dodavatelll bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky.
Vyzva k podani nabidek, pfipadné zadavaci dokumentace, musi obsahovat
minimalné:

. identifika¢ni Udaje zadavatele
. hazev a popis pfedmétu zakazky
. lh(ita a misto pro podani nabidky



. Udaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hodnoceni, v pfipadé, ze jako
hodnotici kritéria jednoznacné vztahovat k predmétu zakazky

.informace o tom, Ze se nejedna o zadavaci fizeni dle zdkona ¢. 134/2016 Sb.

. pozadavky na prokazani kvalifikace uchazece

. podminky a pozadavky na zpracovani nabidky (tj. co ma byt obsahem nabidek,
jaké udaje tykajici se predmétu zakazky a jeho realizace maji uchazeciv nabidkach
uvést, aby mohl zadavatel nabidky vzajemné objektivné srovnavat a vyhodnotit
soulad nabidky se zadavatelem vymezenymi podminkami

. pozadavek na pfedlozeni navrhu smlouvy v€etné obchodnich podminek ze strany
uchazece, nestanovi-li tyto podminky zavazné navrh smlouvy zpracovany
zadavatelem

. poZzadavek na zplsob zpracovani nabidkové ceny

. doba a misto plnéni zakazky

. pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipousti

. platebni podminky

. formalni pozadavky na zpracovani nabidky (napf. kopie, podani nabidky na
elektronickém médiu atd.)

7.3 Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek, ktera musi
mit nejméné 3 &leny. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce &i
prizvanych odbornikll a cCestné prohlasi svoji mléenlivost a nepodjatost o
skute¢nostech souvisejicich s jednanim ve vybérovém fizeni.

7.4 Hodnotici komise provede ve stanoveném terminu otevieni obalek s nabidkami,
posouzeni kvalifikace uchazeCll a posouzeni nabidek zhlediska splnéni
pozadavkUl zadavatele na predmeét plnéni a z hlediska pfipadné mimoradné nizké
nabidkové ceny. Nabidka, které nesplni pozadavky zadavatele, musi byt z dalSiho
pribéhu vybérového fizeni vyfazeny, ostatni nabidky budou vyhodnoceny dle
stanovenych hodnoticich kritérii. Po provedeném vyhodnoceni nabidek navrhne
hodnotici komise starostovi obce nejvhodnéjsi nabidku. Starosta rozhodne
nasledné na zakladé doporuceni hodnotici komise o vitézném dodavateli a
uzavfieni smlouvy.

Smlouvu na provedeni zakazky podepisuje starosta obce na zakladé doporuceni
hodnotici komise a po schvaleni zastupitelstvem.

7.5 Lhita pro podani nabidek bude min. 10 dn(i ode dne doruc¢eni Zadosti o
zpracovani cenové nabidky/vyzvy pro podani nabidek.

8. Vyjimky ze smérnice

8.1 Zadavatel vpfipadé bezprostfedniho ohrozeni, odvraceni mimoradnych
nebezpec¢i nebo Skod na majetku pfip. zdravi obcanl apod., muze



starosta/mistostarosta rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat vefejnou
zakazku pfimo jedinému uchazeci a nasledné bude informovat zastupitelstvo
obce. Omezeni z tohoto ustanoveni je uvedeno v bodé 9.1 smérnice.

9. Obecna ustanoveni

9.1Je-li predmét vefejné zakazky financovan zdotacniho programu, nebo se
financovani zdota¢niho programu byt jen predpoklada, nesmi zadavatel
postupovat pfi vybéru zhotovitele dle bodu 8. této smérnice. Existuje-li navic pro
dany dotacni program, z néjz se bude nebo i predpoklada predmét vefejné zakazky
financovat, zvlastni pravidla poskytovatele dotace pro zadavani verejnych
zakazek, je zadavatel povinen postupovat pfednostné podle téchto zvlastnich
pravidel.

9.2 VeSkeré pisemnosti souvisejici svybérem dodavatele (v€etné poptavkového
fizeni) musi byt archivovany po dobu min. 10 let u pfislusného dodavatele. Je-li
pfedmét vefejné zakazky financovan z dota¢niho programu, nebo poskytovatel
uréi thGtu delsi, musi byt dodrzeny podminky a lhlty archivace stanovené
poskytovatelem dotace.

9.3 Touto Smeérnici kon¢i u¢innost Smérnice ¢. 1/2020 k zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu, kterou schvalilo Zastupitelstvo obce TrebnousSeves dne 3.3.2020,
Usnesenim ¢. 1/2020/05.

....................................

Jaroslav Dusek
Pavel Zajic

starosta obce
mistostarosta obce



